Fachbereich Ingenieurwissenschaften JADEHOCHSCHULE

Prifungskommission

Hinweise fiir Lehrende und Aufsichten Wilhelmshaven, 08.01.2025
zur Durchfiihrung von Priifungen/Klausuren

Vorwort: Die Regelungen zur Durchfihrung der Priifungen sollen die gesetzlich gebotene
Chancengleichheit und Gleichbehandlung der Studierenden sicherstellen. Sie sind also im
Interesse der Studierenden!

Es gelten die Vorschriften der jeweiligen Prifungsordnungen der Jade Hochschule und das
geltende Prifungsrecht. Es gibt eine Mitwirkungspflicht, sich Gber die in den Ordnungen
festgelegten Bedingungen zu informieren.

1. Priifungsprotokoll

Die Aufsichtflhrenden haben ein Prifungsprotokoll zu fihren, um den Prifungsablauf nachtraglich
aufklaren zu kdnnen. Es ist ratsam, das Priifungsgeschehen, insbesondere im Falle von
UnregelmaBigkeiten, so detailliert wie mdglich zu protokollieren. In jedem Fall missen erhebliche
Verfahrensabweichungen, wie das Verlassen des Raumes, Tauschungsversuche, Stérungen oder
Rucktritte protokolliert werden. Vorlagen finden Sie hier (schriftliche Klausur) und hier (mtndl.
Prifungen).

2. Teilnahme an der Priifung, Anwesenheit im Priifungsraum

Es ddrfen nur Studierende an der Prifung teilnehmen, die auf der Teilnehmerliste aufgefihrt sind.
Die Studierenden mussen sich mit dem Studierendenausweis oder einem amtlichen
Lichtbildausweis ausweisen.

Da in besonderen Fallen eine nachtragliche Prifungsanmeldung erfolgt sein kénnte und
Abmeldungen bis Ende des Tages vor der Priifung maglich sind, ist die tagesaktuelle
Teilnehmerliste zur Anwesenheitskontrolle am Tag der Priifung zu verwenden. Eine Anleitung zum
Erstellen von Teilnehmerlisten: Kurzanleitung zur_Notenverbuchung Seite 7, 2.3.

AuBer Prufenden, den eingeteilten Aufsichtfihrenden und an der Prifung teilnehmenden
Studierenden durfen keine weiteren Personen im Prifungsraum anwesend sein.

3. Belehrung vor Prifungsbeginn

3.1.Frage nach der Priifungsfahigkeit
Unmittelbar vor Beginn des Prifungsgeschehens, z. B. Austeilen der Klausur, sind die Studierenden
nach ihrem Wohlbefinden zu befragen. Diese Frage hat weitreichende Konsequenzen, z. B. kann
nachtrdglich keine Prifungsunfahigkeit (Krankheit, Stress) geltend gemacht werden, wenn die
Frage nicht eindeutig verneint wurde.
Beispiel: ,Fuhlen Sie sich gesundheitlich in der Lage, diese Prifung zu absolvieren? Ansonsten
besteht jetzt die Moglichkeit, den Raum zu verlassen.”

3.2.Riicktritt von der Klausur
Die Studierenden sind zu belehren, dass nach Beginn der Prifung ein Rucktritt nicht mehr moéglich
ist. Bei Abbruch aufgrund eines gesundheitlichen Ausnahmefalles ist unverziglich ein Arzt
aufzusuchen und ein Attest mit dem Datum der Priifung ausstellen zu lassen.

3.3.Zugelassene Hilfsmittel
Zulassige Hilfsmittel sind im Voraus durch die/den Prifende/n konkret zu bestimmen und allen an
der Prifung teilnehmenden Studierenden gleichermalBen bekannt zu machen. Die ersatzweise
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Zurverfigungstellung von Hilfsmitteln ist unzulassig, wenn anderen an der Prifung teilnehmenden
Studierenden im Notfall nicht gleicher Ersatz geboten werden kann.

Beispiel: ,, Auf dem Tisch duarfen sich nur lhr Studierendenausweis, ein Taschenrechner, Stifte und
die bereitgestellten Klausurunterlagen befinden.”

3.4.Folgen von Tauschung

Die Studierenden sind zu belehren, dass Sie bei Tauschungen und Tduschungsversuchen von der
Prifung ausgeschlossen werden kénnen und die Prifung mit , nicht bestanden” bewertet wird.
Bereits das Mitfihren von zur Tduschung geeigneten Hilfsmitteln (z. B. eingeschaltete
internetfahige Endgerate, Spickzettel) kbnnen unabhangig von deren Nutzung als
Tauschungsversuch gewertet werden.

3.5.Sonstige Hinweise

Madgliche relevante Hinweise:

-, Bitte prtfen Sie vor der Bearbeitung einer Klausur immer, ob die Klausur vollstandig
vorliegt und keine Seiten fehlen oder doppelt vorhanden sind. Sollten Sie diesbeztglich
Zweifel haben, wenden Sie sich bitte sofort an die Aufsicht.”

-, Die Klammerung an den Klausuren darf nicht gelést werden.”

-, Bitte versehen Sie alle Seiten, die Sie wahrend der Klausur bearbeiten, mit Ihrem Namen
und lhrer Matrikelnummer. Klausurseiten ohne diese Kennzeichnung kénnen von der
Bewertung ausgeschlossen werden.”

- ,Das Mitbringen von Papier ist generell nicht erlaubt.”

-, Esist Ihnen nicht erlaubt, Papier aus dem Klausurraum zu entfernen.”

-, Esist die Toilette auf dieser Etage zu nutzen. Werden Sie auf anderen Etagen angetroffen,
kann dies als Tduschungsversuch gewertet werden”

- ,Schalten Sie jetzt ihre Smartphones aus und verstauen Sie sie in ihren Taschen.”

4. Beginn und Ende der Bearbeitungszeit
4.1.Beginn
Die gewahrte Bearbeitungszeit muss fur alle an der Prifung teilnehmenden Studierenden gleich
bemessen sein. Klausurunterlagen sind daher verdeckt auszuteilen. Die Aufsicht weist darauf hin,
dass erst nach vollstandigem Austeilen und auf Aufforderung die Klausur aufgedeckt und mit ihr
begonnen werden darf.
Beispiel: , Alle Klausuren sind ausgeteilt, die Bearbeitungszeit beginnt jetzt.”
Beginn und Ende der Bearbeitungszeit sind fur alle an der Prifung teilnehmenden Personen
ersichtlich schriftlich bekannt zu machen, z. B. durch Anschreiben der Zeiten an der Tafel.
4.2.Vorzeitige Abgabe
Grundsatzlich kénnen Studierende ihre Klausur vorzeitig abgeben. Zur Wahrung der Ruhe sollten
vorzeitige Abgaben nicht in den letzten 15-20 Minuten der Bearbeitungszeit erfolgen und die
Studierenden bis zum Ende der Bearbeitungszeit auf ihrem Platz bleiben.
Studierende, die ihre Klausur vor Ende der Bearbeitungszeit abgeben, missen das Gebaude
unverzuglich verlassen. Wenn Sie dieser Pflicht nicht nachkommen, kann dies als
Tauschungsversuch gewertet werden.
4.3.Ende
Nach Ende der Bearbeitungszeit ist eine weitere Bearbeitung nicht zuldssig. Bei Zuwiderhandlungen
wird die Aufgabe, die nach Ablauf der vorgegebenen Prifungszeit noch bearbeitet wird,
vollstandig nicht bewertet.
Auch nach Ablauf der Bearbeitungszeit ist es nicht erlaubt, zu kommunizieren und die Platze zu
verlassen, bis alle Klausuren eingesammelt sind. Eine Zuwiderhandlung kann als Tauschungsversuch
gewertet werden.
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5. Verhalten bei Tauschungsversuchen

Im Fall eines Tduschungsversuchs ist samtliches Beweismaterial zu sichern und dem Protokoll
beizufliigen. Unabhangig vom tatsachlich Nutzen reicht das Mitflhren eines generell geeigneten,
nicht zugelassenen Hilfsmittels aus, als Tauschungsversuch gewertet zu werden.. Dazu gehort auch
das Mitfihren von eingeschalteten Mobiltelefonen und internetfdhigen Endgeraten. Diese mussen
vor der Klausur daher ausgeschaltet werden und sind wahrend der Klausur in einer Tasche verdeckt
zu verstauen. Alternativ kdnnen sie bei der Prifungsaufsicht deponiert werden. Auch die
kurzzeitige Uberschreitung der vorgegebenen Arbeitszeit kann als Tduschungsversuch gewertet
werden.

Besteht der Anschein eines Tauschungsversuchs, kann die Aufsicht sémtliche Klausurbégen und
Hilfsmittel kontrollieren. Kommt der Studierende der Aufforderung, das Weiterschreiben
einzustellen und die Arbeit abzugeben, nicht nach, wird der Versto3 protokolliert, die mogliche
Rechtsfolgen durch die Aufsicht wiederholt.

Bei Tauschungen und Tauschungsversuchen folgen die in der Prifungsordnung Teil A festgelegten
Sanktionen. Der Studierende wird nicht automatisch von der Prifung ausgeschlossen, sondern es
wird im Nachgang zur Prifung eine Entscheidung getroffen. In der Regel wird die Priifung mit
»Nnicht bestanden” bewertet.

In schwerwiegenden Fallen kann der/die Studierende jedoch vom weiteren Prifungsverfahren
ausgeschlossen werden und den Prifungsanspruch fir seinen Studiengang verlieren.

6. Abbruch / Riicktritt von der Prifung

Mochte ein/eine Prifungsteilnehmer/in aus gesundheitlichen Grinden die Prifung nicht mehr
fortsetzen, so muss der Grund protokolliert werden. Der/die Studierende ist darauf hinzuweisen,
dass er/sie am Prifungstag einen Arzt aufsuchen und durch ein Attest die Priifungsunfahigkeit
nachweisen muss. Die Bescheinigung der Prifungsunfahigkeit ist dann unverzigliche dem
Prifungsamt vorzulegen. Die Entscheidung Uber eine Anerkennung obliegt der
Prifungskommission.

7. Sonstiges

7.1.Toilettennutzung
Der Toilettengang wahrend der Klausur ist nur einzeln gestattet. Vor der Klausur wird mitgeteilt,
welche Toilette benutzt werden darf. Diese ist auf direktem Weg aufzusuchen. Falls
Prafungsteilnehmende an anderer Stelle im Gebdude angetroffen werden, kann dieses als
Tauschungsversuch gewertet werden.
Die Abwesenheitsdauer muss protokolliert werden. Bei unverhaltnismaBig langer Abwesenheit ist
es zuldssig, nach dem Studierenden zu schauen, sofern sich noch gentigend Aufsichtspersonal im
Prifungsraum befindet.

7.2.Verspatungen
Verspatet sich ein/e Teilnehmer/in der Prifung, kann die Teilnahme an der Prifung verweigert
werden,
- wenn die Prifung bereits begonnen hat oder
- wenn Manipulationen nicht ausgeschlossen werden kénnen oder
- durch die Teilnahme massive Stérungen des Prifungsablaufs verursacht wirden.
Kdndigen Prufungsteilnehmende eine unverschuldete Verspatung bereits vor Beginn der Klausur
an, etwa wegen einer vorherigen Prifung oder eines Ortswechsels, miussen die konkreten Angaben
im Protokoll aufgenommen und von dem/der Studierenden unterschrieben werden. Es ist
ungeminderte Bearbeitungszeit zu gewdéhren. Uber die RechtméaBigkeit entscheidet die
Prifungskommission.
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7.3.Stérungen durch duBere Einfliisse
Bei offenkundigen erheblichen Stérungen muss selbstandig Abhilfe geschaffen werden (z. B.
penetranter Farbgeruch, Kalte, laute Klimaanlage, starker Sonneneinfall: Abhilfe durch
Verdunkelung des Raumes, Abschalten gerduschvoller Gerate, ggf. Raumwechsel).
Bei nicht offenkundigen, aber erheblichen Stérungen muss erst nach einem Hinweis der oder des
Prifungsteilnehmenden gehandelt werden. Ohne Hinweis auf die Stérung kédnnen die
Studierenden keine Abhilfe, Kompensation oder Riicktritt geltend machen (Mitwirkungspflicht).
Je nach Art, Dauer und Intensitat der Stérung ist zunachst eine Schreibzeitverlangerung zu
gewahren und notigenfalls die Prifung abzubrechen. Um wie viele Minuten sich die Schreibzeit im
Einzelfall verlangert, ist in eigener Verantwortung verhdltnismaBig zu entscheiden. In der Regel
dirfte eine Verlangerung um die Dauer der Stérung ausreichen.
Sind Abhilfe- und Kompensationsméglichkeiten gescheitert, kdnnen Studierende den Ricktritt von
der Prifung geltend machen. Ein Abbruch wird protokolliert. Uber die Wirksamkeit entscheidet die
Prifungskommission.

7.4.Storungen durch Priifungsteilnehmende
Stort ein/e Studierende/r wahrend einer Prifung das Priifungsgeschehen und setzt diese Stérung
trotz Ermahnung fort, kann er/sie von der Fortsetzung der Prifung ausgeschlossen werden. Je nach
Schwere des VerstoBes sind auch mildere MaBnahmen (etwa Auseinandersetzen der Studierenden,
falls mehrere an einer Stérung beteiligt sind) zu erwdgen. Die Stérung ist zu protokollieren.

7.5.Fehlerhafte Aufgabenstellung
Werden von Prifungsteilnehmenden Fehler in der Aufgabenstellung zu Recht bemangelt, muss dies
protokolliert und allen Priifungsteilnehmenden gleichméaBig bekannt gegeben werden.
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