
 

 
An der Jade Hochschule Wilhelmshaven/Oldenburg/Elsfleth ist im Fachbereich Architektur am 
Campus Oldenburg zum nächstmöglichen Zeitpunkt folgende Stelle im Umfang von 100 % befristet für die 
Dauer einer Elternzeitvertretung bis 28.06.2025, zu besetzen: 
 

Studienkoordinator_in (m/w/d) 
(Entgeltgruppe 11 TV-L) 

Kennziffer A 05/24 
 
Ihre Aufgaben: 

Die Studienkoordination übernimmt neben Aufgaben in der Koordination des Studiengangs Architektur/ 
Urban Design auch administrative Tätigkeiten. 
 
Ihre Aufgaben im Wesentlichen: 

• Qualitätsmanagement im Rahmen von Studium und Lehre 

• Organisation und Abwicklung von (Re-)Akkreditierungen 

• Betreuung der externen Evaluationen 

• Erstellung und regelmäßige Überarbeitung / Anpassung von Ordnungen u.ä. (bspw. 
Prüfungsordnungen für Bachelor- und Masterstudiengänge, Zulassungsordnungen 

• Vorbereitung von (rechtserheblichen) Entscheidungen für den Studiendekan 

• Finanzcontrolling und Finanzplanung in SAP einschließlich Berichtswesen 

• Operatives und strategisches Personalmanagement 

• Vorbereitung und Begleitung der weiteren Stellenbesetzungen für den Studiengang Architektur und 
Urban Design 

• Dekanatssachbearbeitung (Personal- und Haushaltsmanagement, Alumni) 
 
Vorausgesetzt werden: 

• Abgeschlossenes Hochschulstudium (BA/Dipl.-FH) der Architektur 

• umfassende Kenntnisse zur Hochschulausbildung der Studienrichtung Architektur und der 
Hochschulverwaltung 

• hohes Maß an sozialer Kompetenz, Kommunikationsfähigkeit und Fähigkeit zur Schnittstellen- und 
Teamarbeit 

 
Wünschenswert sind: 

• Ausgeprägte Organisationsfähigkeit und hohe Eigenmotivation 

• Sehr gute Kenntnisse der MS-Office-Anwendungen, Kenntnisse in SAP und S-Plus 

• Sehr gute englische Sprachkenntnisse in Wort und Schrift 
 
 Wir bieten:  

• Flexible Arbeitszeitregelung sowie mobiles Arbeiten oder Telearbeit  

• Beschäftigung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst der Länder (TV-L)  

• Betriebliche Altersvorsorge (VBL)  

• 30 Tage Jahresurlaub gemäß TV-L  

• Jahressonderzahlung gemäß TV-L  

• Weiterbildungs- und Sportangebot (u. a. EGYM Wellpass)  
 
Fragen beantwortet Ihnen gerne Prof. Jens Peter Thiessen Tel. 0441-7708-3001; E-Mail: jens.thiessen@jade-
hs.de 
 
Wir gewährleisten die berufliche Gleichstellung von Frauen und Männern und berücksichtigen vorrangig 
schwerbehinderte Menschen mit gleicher Eignung und Qualifikation. 
 
Bitte richten Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen -einschließlich der erforderlichen Qualifikations-
nachweise- unter Angabe der Kennziffer bis zum 31. Juli 2024 per E-Mail in einer pdf-Datei an 
michaela.seidel@jade-hs.de oder postalisch an die 
 

Jade Hochschule Wilhelmshaven/Oldenburg/Elsfleth 
Fachbereich Architektur 

Prof. Dipl.-Ing. Jens Peter Thiessen 

Ofener Straße 16/19 
26121 Oldenburg 
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